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o® Comunidad de M adrid

1 INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo detallar el funcionamiento de la funcionalidad “Espacio de conte-
nidos compartidos”.

Un operador podra subir o descargarse archivos desde las carpetas a las cuales tenga permisos. También podra
navegar por los distintos contenidos, borrando archivos o bien creando carpetas nuevas, siempre que tenga ac-
ceso a ellos.

1.1 Audiencia

Este documento va dirigido a todos los operadores.

1.2 Objetivo

El objetivo de este documento es mostrar a los usuarios operadores las operaciones que se encuentran disponi-
bles sobre esta nueva funcionalidad.
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2 FUNCIONAMIENTO PARA EL OPERADOR

LLEJA SANCHEZ ALFREDO

E3PACID DE

CONTENIDOE
COMPARTIDDS

2.1  Visualizar y navegar por el contenido.

El operador puede navegar por las distintas carpetas a las cuales tenga permiso, visualizando su contenido.

Pinchando sobre la carpeta que quiera abrir, aparecerd su contenido. Pulsando sobre el icono J volvera al
primer nivel.

) Entorno de trabajo de OpenCms usuario_pozuelo1@ localhost - Moz

[: |_"‘] http: /flocalhost: 8080 /contexto_carmpartido/openc me/systemsworkplace faction/indes: html

& N M

MNombre Titula Tipa Fecha cambiada

G nozuela pozuela falder 05.05.2009 12:33

Si queremos volver al nivel anterior o carpeta padre del cual estemos visualizando en ese momento, debemos
pinchar sobre el nombre de la carpeta la cual queremos abrir. Esta nos aparecera a la derecha de los botones de
la siguiente forma.

|_1'] http:/flocalhost: 8080/ contexto_compartidofopencrs)syskemjworkplaceaction/inde:x. html

— I |ﬂ Imunicipiol fruekba
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Comunidad de M adrid

2.2 Subir un archivo.

El operador puede subir distintos tipos de archivos a las carpetas a las cuales tiene acceso.

T
Para ello debe pulsar sobre el icono J . En primer lugar seleccionamos el archivo que queremos subir,
siempre de un tamafio menor al tamafio maximo permitido.

T | (B Esciitorio M Q9@ = [E- Vista: E ﬂ
DMIS documentos =1
_e MiPC ) eclipse-
‘,JMis sitios de red ) Imager
EI Adobe Reader 7.0 b
E“w CDBurner®F Pro 3 (i lacaltic
iTunes ) Portal ¢
@Mﬂzwl\a Firefox ) Prayec
E\jNetBaans IDE 6.1 =) shared
5 INetBeans I0E 6.5 C)site
@PDFCraator ) Softwa
| |EAskype () softwal
i &SSH Secure File Transfer Client ) syskem
[@SSH Secure Shell Client ) Tukaria
8 Thirkiantage: Productivicy Center ) winRa
Evmware Server Console ) Warksp
% | >
MHombre: || N ‘ [ Abrir ]
Tipo: | Todos los archivos ~ ‘ [ Cancelar ]

Subir fichero

Hombre: ‘ |[ Examinar. ]

Tamafio maximo de fichers (en Megabytes): 1

D descomprimir fichero

< Valver [ continuar=> | [ cancetar

Pulsamos en continuar, y seleccionamos el tipo de fichero.

Subir fichero

Subida de fichero : bien_redactado_para_jose txt

Tipo de fichero sugerido

Text
JEP
Plartilla XML

Binario

0C0C®
(EST i

Imagen

== Wolver ] [ Terminar l [ Cancelar ]

Pulsamos en terminar y el archivo se habrd subido correctamente si el tamafio era el correcto. El archivo se
subira a la carpeta la cual estd visualizando en ese momento.
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2.3  Descargar un archivo.

Comunidad de M adrid

Si se desea descargar un archivo solo tenemos que pulsar sobre el archivo en cuestién, y luego pulsar en guardar,
escogiendo previamente donde deseamos guardarlo. Por tltimo pulsamos “Aceptat”.

L

Hombre Tituio Tipa
@ pruebs pruebs folder
@ error_grande. gif efrar_grande image
[oR) i binary
o plain
] plain

) Abrir con

Fecha cambiada

29.04.2000 0953
210420081420
210420091428
05.05.2009 11.57
28.04.200013:49

Ha escogido abrir

(8] ...cixn_requisitos_Mejora_edicixn_de_secciones_LocalTIC_¥3_._v3.0.doc
el cual &5 un: Documenta de Microsoft Word
de: http: flacalhost:6080

é0ue deberia hacer Firsfox con este archivo?

Microsoft Office Word (predeterminada)

(&) Guardar archiva

[ Harer ssto automaticaments para los archivas como éste de ahora en adslants,

Abriendo Especificacixn_requisitos_Mejora_edicixn_de_secciones_Loc... @

2.4  Crear una nueva carpeta.

Si se desea crear una nueva carpeta, debemos pulsar sobre el icono J Introducimos el nombre de la carpeta
y su titulo. Es importante que en “Propietarios de la galerfa” escojamos el nombre de nuestro municipio, y luego
desmarquemos la casilla de “Permiso de escritura para otros”. La carpeta se creara dentro del nivel que estemos

visualizando en ese instante.

Nos deberfa quedar de la siguiente forma. Pulsamos en “Terminar” y se creard correctamente.

Crear galeria de descargas

Hombre Carpeta: IImagenes

Titulo: Ilmagenes

Propietarios de la

galeria: grupo_municipo

Permisos: DPermiso de lectura para otros

D permisa de escritura para otros

Terminar

Cancelar
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o® Comunidad de M adrid

Si se desea dar permisos a distintos municipios se debera abrir un ticket SGA indicando los municipios que quiere
agregar a ese grupo. Una vez resuelto el ticket deberan crear la nueva carpeta afladiendo en Propietarios de la galeria
el grupo que se ha creado con el ticket SGA.

Una vez hecho esto, los municipios que estén agregados visualizaran en su espacio compartido una nueva carpeta de
donde se podran descargar los archivos que deje el municipio que ha creado la carpeta.

Por otro lado, el usuario para ICM podra:

2.4.1.- Publicar contenidos para un ayuntamiento, para ello, se debe crear una nueva carpeta, pulsar sobre el

icono J Introducimos el nombre de la carpeta y su titulo. Es importante que en “Propietarios de la galeria”
escojamos el nombre del municipio que va a poder descargar los documentos que suba ICM, y luego desmarquemos
la casilla de “Permiso de escritura para otros”. La carpeta se debe crear en el nivel principal. Pulsamos Terminar.

2.4.2.- Publicar contenidos para varios ayuntamientos, para ello, se debe crear una nueva carpeta, pulsar so-

bre el icono J Introducimos el nombre de la carpeta y su titulo. Se debe generar un ticket SGA para indicar a
que ayuntamientos se le va a dar permiso a esa carpeta. . Una vez resuelto el ticket deberan crear la nueva carpeta
afladiendo en Propietarios de la galerfa el grupo que se ha creado con el ticket SGA.

2.4.3.- Publicar contenidos a todos los ayuntamientos, para ello, se debe crear una nueva carpeta, pulsar so-

bre el icono J Introducimos el nombre de la carpeta y su titulo. Es importante que en “Propietarios de la galer-
ia” escojamos projectManager, y luego desmarquemos la casilla de “Permiso de escritura para otros”. La carpeta se
debe crear en el nivel principal. Pulsamos Terminar.

NOTA: Las carpetas que haya creado el usuario ICM como cualquier otro usuario dando permisos de lectura a otros
municipios, se visualizaran por los municipios en el nivel principal con el nombre de la carpeta que le haya dado el
usuario.

2.5  Borrar una carpeta o un archivo.

Si deseamos borrar un archivo o una carpeta debemos posicionar el puntero del ratén encima del icono del ele-
mento a borrar (puede ser una carpeta o bien otro tipo de archivo), y pulsar el botén izquierdo.

Nos aparecera un mend donde pulsaremos en bloquear. Aparecerd una imagen de un candado abierto al lado
del archivo o carpeta que queremos borrar. Repetimos la accion anterior pero esta vez pulsamos en borrar dentro
del ment que se desplegara. Pulsamos aceptar y el fichero se borrara correctamente.
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Publicar directamente

Copiar

Renambrar

hiover

Borrar
Reemplazar

Tocar

Deshacer cambios

Mostrar enlaces del
sistema de ficheros

Carnbiar propietario
Carnbiat grupo
Cambiar permisos
(Cambiar tipo de fichero
Cambiar navegacion

Historial
Fropiedades

(|
Mombre: Titulo Tipa
@ prueba prueha falder
@ errar_grande.gif errar_grande image
Especificacixn_requisitos_Mejora_edicixn_de_secciones_LocalTIC_V3__w3.0.doc binary
| indes_wiejjatd plain
T ok image
Bloguear
plain

Fecha cambiada

29.042008 09:53
21.04.2009 14:20
21.042009 14:28
05.05.2009 11:57
21.04.2009 14:20
28042009 13:48

Ahora visualizaremos el archivo o carpeta en cuestion tachado con una linea por encima.

Titulo
prueba
error_grande

Especificacixn_requisitos_Mejora_edicixn_de_secciones_LocalTIC_v3__v3.0.doc

& <A

Momkre
i prueba
error_grande.gif
O index_wiejia.td
¥ okegit
D p2xml

Tipo
Tolder
image
binary
plain
Hmage
plain

Fecha cambiada

20.04.2008 0853
21.04.2008 14:20
21.04.2008 1428
05.05.200811:57
R4 00a 140
28.04.2009 1349

Comunidad de M adrid

Por dltimo tendremos que publicar este recurso. Para ello volvemos a pulsar el botén izquierdo del ratén, y selec-

cionamos “Publicar directamente” en el menu desplegable, a continuaciéon pulsamos “OK”.

Finalmente el archivo se habra borrado por completo.

Dentro de las opciones que ofrece el menu desplegable de cada archivo, el operador SOLO podra
borrar y publicar, ya que no tiene permiso para realizar ninguna de las otras operaciones.
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